FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

MODALIDAD ABIERTA

DATOS DE LA ASIGNATURA

P LAN EACI é N Nombre: INFORMATICA FISCAL

Clave(s): 1046

DIDACTICA =

Plan de Estudios: 2012 (actualizado a 2016)

FECHAS DEL SEMESTRE:
LICENCIATURAS EN QUE SE IMPARTE
Inicio semestre: 08 de enero de 2022
Lo Geimel il s Fin del semestre: 11 de junio de 2022
Plataforma educativa 23 de febrero de 2022
Primer dia para entrega de actividades en plataforma
Cierre de plataformas: 29 de mayo de 2022 a las 23:00 hrs.

Ultimo dia para entrega de actividades en plataforma

Periodo examen global: 04 y del 06 al 10 de junio de 2022



DATOS GENERALES

Objetivo general:

Aplicara los diferentes procedimientos informaticos que resultan indispensables para cumplir con las diversas obligaciones fiscales, asi como
para optimizar las cargas administrativas que dichas obligaciones representan.

Contenido tematico:

Tema Teoricas Practicas
1 Andlisis cualitativo del hardware y software 10 0
2 Firmas electrénicas 0
3 Comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) 6 0
4 El ciclo tributario del servicio de administracion tributaria 20 0
5 Fiscalizacion electrénica 0
6 Sistemas de cumplimiento de obligaciones de seguridad social 0
via electrénica

7 Conservacion de la contabilidad 4

Total 64 0

Suma total de horas 64




BIENVENIDA

Te doy la mds cordial bienvenida y estaré asesordndote durante el presente semestre y mi labor es apoyarte en tu proceso de
aprendizaje, resolviendo tus dudas y sugiriéndote como aprovechar los contenidos para que puedas obtener un mejor aprendizaje.
No dejes de asistir a las asesorias tantas veces consideres necesario.

Derivado de la pandemia por COVID-19, he considerado realizar asesorias mediante la plataforma de ZOOM en los horarios
programados de Lunes y Miércoles de 6:00 pm a 8:00 pm, para ello, te haré llegar el ID y Confrasena correspondiente para que
puedas ingresar a dicha plataforma, en ella comentaremos los temas y proporcionaré informacioén y material complementario que
nos permitird comprender y enriquecer el tema, por lo que te invito a participar de forma activa mediante estas sesiones virtuales.
Independientemente de ello, a través del chat de la plataforma de Moodle de la Facultad y mediante el Whats App que te
proporciono mas adelante podrdn mantener contacto conmigo para cualquier duda o inquietud relacionada con la asignatura,
las actividades y los frabajos de investigacion.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

1. La importancia que tiene la asignatura se debe a que cada vez mas las autoridades fiscales como el SAT, IMSS,
INFONAVIT utilizan la tecnologia como una herramienta que facilita el cumplimiento de las obligaciones
fiscales, pero también la utilizan para procesos de fiscalizacion y de verificacién de cumplimiento.

2. La aplicacion de la asignatura en la vida laboral destaca debido a que muchos de los tramites y procesos
involucran la tecnologia de informacién y comunicacion asi como las herramientas tecnoldgicas para su
cumplimiento, por lo que se vuelve indispensable conocer su fundamento y aplicacion practica.

3. Esta asignatura te permitird complementar diversas materias donde se te explico el procedimiento de calculo
de pagos provisionales, declaraciones informativas, SUA, SIROC, etc.; sin embargo no se analizan estas
herramientas, por lo que se tendra oportunidad de conocer su fundamento legal y operacion para el

cumplimiento de las obligaciones.



FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

Antes de que inicies tus actividades en plataforma para la entrega de tus actividades, te recomiendo que revises “El
Manual del Usuario en Linea”, a fin de que conozcas todas sus secciones y te familiarices con ella; de esta forma,
estoy seguro que no tendras mayor problema a la hora de subir tus actividades.

Las actividades de aprendizaje se han estructurado de tal forma que te permitan desarrollar habilidades y destrezas,
para dar solucién a un problema en especifico, producto de los aprendizajes significativos derivados de la
apropiacion de los contenidos tematicos de la asignatura correspondiente.

Se manejaran los contenidos de manera didactica, empleando recursos que te permitan una mejor lectura y
comprension de los temas. Asimismo, se fomentara en ti, la apropiacion de una nueva forma de trabajo y
aprendizaje de manera independiente, donde crearas nuevos habitos de estudio y de organizacién de tiempos para
la revision de materiales en el sitio, busqueda de bibliografia necesaria, realizar investigaciones, etc.

Asimismo se debera dar lectura a diversos articulos del Cédigo Fiscal de la Federacion, Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Resolucion Misceldnea Fiscal vigente, Ley del Seguro Social y el Reglamento de Afiiacion
y Clasificacion de Empresas entre otros documentos complementarios relacionados con la materia y que se
indicaran para los efectos de permitir el estudio previo y preparacion previa de la misma.

En cuanto me sea posible compartira material adicional de forma electrénica para apoyarte en la comprension de
los temas y unidades que se vayan analizando, te recomiendo estar atento a la distribucion de este material, el cual
no tendra ningun costo para ti.

Examenes



De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo abierto, tienes tres periodos a lo largo del semestre para
presentar tus examenes parciales. Debido a que la asignatura es optativa me pondré en contacto con Ustedes para
determinar la fecha y forma, asi como los requisitos para la aplicacién de los mismos.

Respecto al examen global este sera unico en la fechas que mas adelante se indican, sin ningun requisito, lo Unico
gue sera necesario sera avisarme para identificar que no participards de las reuniones virtuales via zoom

Para la realizacion de tus actividades deberas cuidar tu ortografia y usar fuentes oficiales como: libros, revistas, articulos, etcétera.
Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurrirds en plagio. https://www.revista.unam.mx/wp-
content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

1. Las actividades de aprendizaje se recibiran unicamente en la plataforma para ser evaluadas. Los archivos que se
proporcionaran deberdn llevar forzosamente la siguiente estructura: Por ejemplo:
ApellidoPaternoApellidoMaternoNombreNumeroUnidadNumeriActividad.Extension.

Ejemplo: TorresBenitezRubenUnidad1Actividad2.Docx

2. Se sugiere presentar las actividades antes de realizar los exdmenes parciales.

3. En el caso de los TRABAJOS DE INVESTIGACION seran publicados en el foro general donde se indicara el objetivo de la
misma, su planteamiento y que es lo que se requiere del alumno al resolverla. La entrega de los trabajos de investigacion
se realizaran mediante un archivo de Word los cuales se subiran a la plataforma y deberan contener los siguientes
elementos:

A)Nombre completo del alumno

B) Numero de cuenta

C) Nombre del trabajo de investigacion

D) Cuerpo o desarrollo


about:blank
about:blank

E) Citas bibliograficas consultadas (al menos dos) y que deberan incluir el formato APA (http://normasapa.net/2017-
edicion-6/)
F) Conclusiones o recomendaciones, dependiendo del trabajo de investigacion.

Te proporciono mi niumero de teléfono celular para la creacidon un grupo de Whats App: 552690-8615, al inicio del
semestre me enviaras un mensaje con tu nombre completo, el grupo al que te encuentras inscrito y la palabra ALTA, y
asi de esta manera agregarte al grupo que creare fines de seguimiento, dudas, comentarios y retroalimentacién sobre la
asignatura y que de manera inmediata te responderé.

Unidad N° Actividad L. Bibliografia Valor
X Descripcion .
(consecutivo) sugerida (enteros)
Unidad 1: Actividad 1 Elabora un resumen de las principales Tanenbaum, A. (2000). Organizacion de 3.00
Analisis caracteristicas del hardware actual de un computadoras un enfoque estructurado. México.
Cualitativo de equipo de cémputo identificando los Pearson Educacién
hardware y principales componentes:
software

1. Dispositivos de entrada
Dispositivos de procesamiento
(memoria RAM, ROM, EPROM,
BIOS, KERNEL, PROCESADOR)

3. Dispositivos de salida

Analiza capacidad, velocidad de
procesamiento, unidad de medida para el
almacenamiento de datos (bit, byte, Mb,
Gb, Tb, etc.)



Unidad

Unidad 2:
Firmas
Electrénicas

N° Actividad
(consecutivo)

Actividad 2

Actividad 1

Descripcidn

A tu consideracion que elementos son mas
importante o consideras relevantes en la
adquisicion de un equipo de cémputo
enfocado a las labores contable y
administrativas, incluye marcas de equipos
y microprocesadores.

Elaborar un comparado de las distintas
alternativas de herramientas similares a
Office para poder ser utilizadas en un
despacho contable o departamento
contable, como una opcién para reducir
costos administrativos y de operacion.

Sugiere el software y justifica su adquisicion,
ya sea por ser licencia libre, por estar en la
nube, por ser de renta. Compara por lo
menos 2 tipos de opciones similares a Office
con sus respectivas herramientas (hoja de
calculo, procesador de palabras,
presentacién, bases de datos, etc.)

Determina ventajas o beneficios de cada
opcién y seiala las desventajas o limitantes
de cada programa.

Elaborar un mapa conceptual o cuadro
sinéptico que contenga los siguientes
conceptos

Bibliografia
sugerida

Apel de México, (Junio, 2021), Recuperado de:
https://www.aspel.com.mx/comprar-productos

Contpagqi, (Junio, 2021), Recuperado de:
https://www.contpagi.com/ficha-producto-
contabilidad

Cddigo Fiscal de la Federacién, (Junio 2021), México:
Cdmara de Diputados H. Congreso de la Unidn,
Recuperado de:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cff.htm

Valor
(enteros)

3.00

3.00


https://www.aspel.com.mx/comprar-productos

Unidad

N° Actividad
(consecutivo)

Descripcidn

o Qué es un certificado digital y para
qué sirve
o Qué es wuna firma electrénica

avanzada y para qué sirve

o Propiedades o caracteristicas de un
documento digital

o Firma electrdnica avanzada y firma
electrénica (diferencias)

o Analisis y resumen de los Articulos
17-C al 17-K del Cdédigo Fiscal de la
Federacion

o Reglas de Resolucion Misceldnea
Fiscal 2021 aplicables a los certificados
digitales y firmas electrdnicas.

o Resumen del procedimiento para
tramitar un certificado digital ante el SAT,
asi como la obtencion de una firma
electrénica

Realiza tu actividad en un procesador de
textos o en algun programa para elaborar
mapas conceptuales, con fuente Arial 12
Incorpora las fuentes consultadas al calce de

Bibliografia
sugerida

Valor
(enteros)



Unidad

N° Actividad
(consecutivo)

Actividad 2

Descripcidn

tu documento con citacidn estilo APA y
subela a la seccién de tareas. Si utilizas un
programa de mapas convierte el archivo en
formato PDF.

Elaborar un mapa conceptual o diagrama
de flujo para la obtencidon de una firma
electréonica y certificado digital ante el
IMSS, en el detallaras:

o Software a utilizar
o Formatos oficiales
o Si se puede realizar por medio de

internet o es presencial

o Qué sucede cuando se tiene mas de
un establecimiento o sucursal, que implica
un numero de registro patronal adicional

o El trdmite de firma electrdnica y
certificado digital para una empresa del
sector de la construccidn.

o Incluye formatos, capturas de
pantallas y procesos que detallen el
mecanismo de su obtencion.

Realiza tu actividad en un procesador de
textos o en algun programa de mapas
conceptuales Incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu documento con
citacién estilo APA y subela a la seccidn de
tareas. Si utilizas un programa de mapas
convierte el archivo en formato PDF

Bibliografia
sugerida

Instituto Mexicano del Seguro Social (Junio 2021).

Asignacién de Numero Patronal de Identificacion
Electrdnica (NPIE) y certificado Digital en el IMSS.
Homoclave IMSS-02-042 Modalidad A.
Recuperado de:
http://www.imss.gob.mx/tramites/imss02042b

Valor
(enteros)

3.00



Unidad

Unidad 3:
Comprobantes
Fiscales por
Internet (CFDI)

N° Actividad .

. Descripcion
(consecutivo)
Actividad 1 Elaborar un mapa conceptual que

contenga los siguientes conceptos

e Obligacién de expedir y solicitar un
CFDI

e Requisitos que debe contener un
CFDI en su versioén 3.3.

e Tipos de CFDI que el SAT permite
emitir en la version 3.3

e Qué es un complemento de CFDIy
los tipos de complemento

e Qué es un CFDI de Traslado y para
qué se usa

e Qué esun CFDI de Pago y para que
se utiliza

e Qué es un CFDI de Nominay para
qué se utiliza

e QuéesunCFDI de Egreso y para
que se utiliza.

e Reglas de Resolucién Miscelanea
Aplicables

e Nuevo esquema de cancelacién de
CFDI

e Guias de Llenado
e Anexo 20 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal vigente

Realiza tu actividad en un procesador de
textos o en alglun programa de mapas
conceptuales  Incorpora las fuentes
consultadas al calce de tu documento con
citacion estilo APA y subela a la seccidn de

Bibliografia Valor
sugerida (enteros)
Cddigo Fiscal de la Federacién, (Junio 2021), México: 3.00

Cadmara de Diputados H. Congreso de la Unidn,
Recuperado de:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cff.htm



Unidad N° Actividad

(consecutivo)

Unidad 4
El ciclo

Actividad 1

tributario del
Servicio de
Administracion
Tributaria

EXAMENES

Descripcidn

tareas. Si utilizas un programa de mapas
convierte el archivo en formato PDF
Identifica dentro del portal electrénico del
SAT qué servicios son atendibles dentro de
cada uno de ellos
- Buzdn Tributario (servicios que
proporciona)
- Mi portal (servicios que
proporciona)

De la obligaciones fiscales que tienen los
contribuyentes y sefialadas en las leyes
fiscales, asi como en el Cadigo Fiscal de la
Federacién, qué tramites, servicios,
proceso de inscripcion, pago de impuestos
sea realiza en

Bibliografia
sugerida

Cddigo Fiscal de la Federacién, (Junio 2021), México:
Cdmara de Diputados H. Congreso de la Unidn,
Recuperado de:
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/cff.htm

Ponderacion total de las actividades

Valor
(enteros)

3.00

50

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo, tienes tres periodos a lo largo del semestre para presentar tus examenes

parciales (consulta las fechas en el calendario de inscripcidn a parciales y globales en el Portal SUAYED), tu decides el periodo en el que

los realizaras.

Para esta asignatura estdn programados de la siguiente manera:



Parciales: Deberas entregar las actividades de aprendizaje de las unidades implicadas en cada parcial, antes de que inicie el periodo
de aplicacién. Es importante que te inscribas en cada periodo y cumplas con los lineamientos para su presentacion.

NUMERO UNIDADES VALOR
(que lo integran) (num. enteros)
1ro. la3 20 puntos
2do. 4y5 15 puntos
3ro. 6y7 15 puntos

Recuerda revisar el calendario de aplicacién de examenes en el portal del SUAYED y registrarte en el sistema EMA para poder presentar
los examenes.

e Global. Examen unico

Valor Requisitos Aplicacion de global
100% Ninguno 04 y del 06 al 10 de junio de 2022

PORCENTAJES DE EVALUACION Y ACREDITACION

Concepto Porcentajes
Actividades de aprendizaje 30 %
Actividades colaborativas 10%
Exdmenes parciales 50 %
Otro 10%

Total 100 %



FUNCIONES DEL ASESOR

Por ser una modalidad abierta, tu asesor:

1. Seratu apoyo y guia de manera presencial para la resolucion de dudas y desarrollo de las actividades; asi mismo, por la mensajeria
de la plataforma educativa para dudas concretas.

2. Calificara y retroalimentara tus actividades de aprendizaje en plataforma educativa en un lapso no mayor a una semana después de
la entrega.

3. Te recomendard recursos didacticos adicionales para ampliar tu conocimiento. No es su obligacidn facilitarte: copias, archivos
digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

4. Enviara tu calificacion al finalizar el semestre de manera personalizada.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

ke Gwodwaw

Rubén Torres Benitez rtorresb@comunidad.unam.mx
Ensefiar no es trandferir conocimiento, sino crear las posibilidades para su propia produccion o construccion
Paulo Freire



mailto:rtorresb@comunidad.unam.mx

