FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DIVISION SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

MODALIDAD ABIERTA
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DIDACTICA =

Plan de Estudios: 2012 (actualizado a 2016)

FECHAS DEL SEMESTRE:
LICENCIATURAS EN QUE SE IMPARTE
Inicio semestre: 31 de enero de 2022
1. Administracion Fin del semestre: 04 de junio de 2022

2. Contaduria

3. Informatica Plataforma educativa 16 de febrero de 2022
Primer dia para entrega de actividades en plataforma

Cierre de plataformas: 22 de mayo de 2022 a las 23:00 hrs.
Ultimo dia para entrega de actividades en plataforma

Periodo examen global: Del 30 al 31 de mayo y del 01 al 04 de junio de 2022



DATOS GENERALES

Objetivo general:

El alumno aplicard modelos matematicos para la solucion de problemas contables y administrativos por medio
de la hoja de calculo Excel.

Contenido tematico:

Tema Tedricas | Practicas
1 El paquete Excel 14
2 Modelo de andlisis financiero 20
3 Modelo de flujo de efectivo 15
4 Modelo de proyecto de inversion 15
Total 64
Suma total de horas 64




BIENVENIDA

Bienvenido a la asignatura Aplicaciones matemdticas contables y administrativas en Excel, seré tu asesora durante este semestre, en el que mi
labor serd ayudarte en tu proceso de aprendizaje, al resolver tus dudas y sugerirte como aprovechar los contenidos del programa. No dejes de
consultarme ante cualquier duda o inquietud que tengas a través de las sesiones de asesoria y la mensajeria de plataforma.

PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

La hoja de calculo Excel es una herramienta informatica con un gran potencial para el manejo de la informacién contable, financiera y
administrativa de cualquier organizacion. El conocimiento que adquieras en el uso de esta aplicacién te facilitard la automatizacién de la
informacién, lo que a su vez te permitird tomar mejores decisiones contables y financieras durante el ejercicio de tu profesién.

FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBE PREPARAR LA ASIGNATURA

De acuerdo con el modelo educativo de la modalidad abierta, las asesorias se llevan a cabo de manera presencial, en el cubiculo asignado por el
SUAVYED, para revisién de actividades de aprendizaje o dudas sobre el desarrollo de estas. En caso de que las medidas sanitarias relacionadas con
la pandemia no permitan las actividades presenciales, (en adelante solo diré en su defecto para referirme a esta situacion) las asesorias se llevaran
a cabo a través del chat de plataforma y por Zoom.

Es importante que te presentes conmigo durante las dos primeras semanas del semestre en el cubiculo de asesoria, o bien a través del foro
general, para conocernos y aclarar dudas e inquietudes respecto a esta planeacion didactica.

Actividades de aprendizaje

Para el desarrollo de la asignatura deberds presentar actividades de aprendizaje para las cuatro unidades que la conforman y dos examenes
parciales. Las actividades se descargaran y entregaran Unicamente a través de la plataforma, donde encontraras la calificacién y retroalimentacion
de cada una de ellas.

Las actividades consisten en lo siguiente:

I. EL PAQUETE EXCEL. Elaborards un manual de las herramientas y procedimientos de Excel que utilizaremos para el desarrollo de los modelos
financieros. Participaras en un foro para compartir con tus comparieros las herramientas descritas en la actividad de foro.

Il. MODELO DE ANALISIS FINANCIERO. Elaborards modelos para andlisis financiero utilizando las herramientas aprendidas de Excel.



[1l. MODELO DE FLUJO DE EFECTIVO. Elaboraras modelos de flujo de efectivo utilizando las herramientas aprendidas de Excel.
IV. MODELO DE PROYECTO DE INVERSION. Elaboraras modelos de proyectos de inversidn utilizando las herramientas aprendidas de Excel.

Encontraras las instrucciones detalladas de cada actividad junto con las especificaciones de presentacién dentro de la plataforma.

IMPORTANTE: En las sesiones de asesoria podremos revisar juntos las actividades todas las veces necesarias antes de subirlas a la plataforma, te
apoyaré en lo que requieras para elaborarlas correctamente. Una vez que hayas subido una actividad a plataforma y yo la haya calificado, ya
no puede modificarse la actividad ni la calificacidn. Por tanto, si deseas retroalimentacidon para obtener buena calificacién en una actividad,
deberas acudir a las asesorias antes de subirla.

Requisitos de presentacion de las actividades

Te invito a realizar tus trabajos de una manera profesional, por lo mismo te informo que todo va a contar en tu calificacién: la calidad en el
contenido, la calidad en la presentacion, la pulcritud y la honestidad.

Los trabajos de investigacidon deberan contar siempre con portada formal que incluya los datos de la Universidad, Facultad, asignatura, titulo de
la investigacidn, tu nombre y fecha. También deberdn contar con indice y numeracién de paginas. Deberds cuidar tu ortografia y usar fuentes
oficiales como: libros, revistas, articulos, recursos electrénicos, etcétera. Recuerda hacer la cita en formato APA, ya que, si no lo haces incurriras
en plagio: https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3 Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

Comunicacion durante el semestre
La comunicacion a lo largo del semestre sera a través de las siguientes vias:

1. Asincrona. Mensajeria de plataforma para avisos importantes, dudas concretas sobre temas relacionados con la asignatura, o avisos de tu
parte (aun cuando tengas mi correo electrdnico, deberds escribirme siempre a través de la mensajeria de plataforma). Por la naturaleza de la
asignatura, la mensajeria no se utilizara para solicitar retroalimentacion de actividades, o saber si esta bien hecha la actividad. Tampoco se
utilizara para hacer preguntas especificas sobre el uso de Excel, ya que es muy complicado explicar todo por escrito. Esto siempre se realizara de
manera presencial, o en su defecto, a distancia y audiovisual.


https://www.revista.unam.mx/wp-content/uploads/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

2. Sincrona. Serd a través de las asesorias presenciales o, en su defecto, a distancia, a través de la sala de chat y Zoom en los horarios de la
asignatura. Si son presenciales, deberas llevar tu actividad en una memoria USB. Si son a distancia, al ingresar a la sala de chat te haré llegar el
vinculo de Zoom, para que me muestres tu actividad. Atenderé en el orden en que vayan ingresando a la sala de chat.

Requisitos de acreditacion
Para acreditar la asignatura: Entregar todas las actividades de aprendizaje y presentar los dos examenes parciales.

Para presentar los exdmenes parciales: Presentar las actividades de aprendizaje correspondientes de manera satisfactoria por lo menos un
miércoles antes del periodo de aplicacidn del examen, cumplir las reglas de aplicacién y avisarme por mensajeria a mas tardar un viernes antes
del periodo.

Para acreditar la asignatura a través del examen global: Entregar el requisito solicitado en plataforma, cumplir las reglas de aplicacién y presentar
al examen.

ACTIVIDADES POR REALIZAR DURANTE EL SEMESTRE

Unidad N° Actividad .. Bibliografia Valor
X Descripcion .
(consecutivo) sugerida (enteros)
Unidad 1: Actividad 1 Subir archivo. Formato PDF Reyes Echeagaray, Dora Alicia;. 15 pts
El paquete (2016). Tecnologias de
excel Elabora un manual de Excel que incluya las herramientas y Informacién y Comunicacién en

procedimientos que utilizaras para el desarrollo de los modelos  las Organizaciones.
financieros. Encontrards en plataforma el indice detallado y las  Publicaciones Empresariales

especificaciones del manual. UNAM. FCA Publishing.
Actividad 2 Foro Mayes, T. R., & Shank, T. M. 10 pts
(colaborativa) (2015). Andlisis Financiero Con

Investiga cuales funciones y herramientas de Excel son utiles  Microsoft Excel. CENGAGE
para la elaboracion de modelos financieros. Comparte: Learning.



Unidad

Unidad 2:
Modelo de
analisis
financiero

Unidad 3:
Modelo de
flujo de
efectivo

N° Actividad
(consecutivo)

Actividad 1

Actividad 1

Descripcion

1. Una herramienta, explicando brevemente por qué esa

herramienta y como se utiliza.

2. Una funcion. Describe no sélo la funcidn sino también como se

usa.

3. Un video para elaborar andlisis financieros con Excel y explica
de qué se trata para mostrarnos que realmente lo viste

completo.

No se permite repetir las herramientas, funciones y videos que
ya mencionaron tus compaiieros.

Subir archivo. Formato de Excel

Utiliza las herramientas de Excel necesarias para elaborar un
modelo de analisis financiero. Encontrards en plataforma las
instrucciones detalladas y pasos a seguir.

Subir archivo. Formato de Excel

Utiliza las herramientas de Excel necesarias para elaborar un
modelo de flujo de efectivo. Encontrards en plataforma las

instrucciones detalladas y pasos a seguir.

Bibliografia
sugerida
Winston, W. (2013). Microsoft
Excel 2013: andlisis de datos y
modelos de negocios. Remond
Wash: Microsoft

Mayes, T. R., & Shank, T. M.
(2015). Andlisis Financiero Con
Microsoft Excel. CENGAGE
Learning.

Winston, W. (2013). Microsoft
Excel 2013: andlisis de datos y
modelos de negocios. Remond
Wash: Microsoft

Mayes, T. R., & Shank, T. M.
(2015). Andlisis Financiero Con
Microsoft Excel. CENGAGE
Learning.

Winston, W. (2013). Microsoft
Excel 2013: andlisis de datos y
modelos de negocios. Remond
Wash: Microsoft

Valor
(enteros)

15 pts

15 pts



Unidad N° Actividad .. Bibliografia Valor
Descripcion

(consecutivo) sugerida (enteros)
Unidad 4: Actividad 1 Subir archivo. Formato de Excel Mayes, T. R., & Shank, T. M. 15 pts
Modelo de (2015). Andlisis Financiero Con

Utiliza las herramientas de Excel necesarias para elaborar un  Mijcrosoft Excel. CENGAGE
modelo de valuacion de un proyecto de inversion. Encontrards |earning.

proyecto de

inversion
en plataforma las instrucciones detalladas y pasos a seguir. Winston, W. (2013). Microsoft
Excel 2013: andlisis de datos y
modelos de negocios. Remond
Wash: Microsoft
Ponderacion total de las actividades 70 pts
EXAMENES

Los examenes se realizan de manera presencial (o, en su defecto, a distancia, de manera sincrona a través de Zoom) en el periodo

correspondiente, dentro del horario de asesoria.
e Parciales

De acuerdo con los lineamientos del modelo educativo para asignaturas optativas, tienes dos periodos a lo largo del semestre para presentar tus

examenes parciales.

El requisito para presentar cada examen parcial es:

1. La correcta elaboracion de las actividades de aprendizaje correspondientes a cada examen (puedes entregarlas hasta un miércoles antes del

periodo de aplicacién de cada examen)

2. Avisarme por mensajeria que vas a aplicar examen a mas tardar un viernes antes del periodo, para que prepare tu examen con anticipacion.



3. Cumplir con las reglas de aplicacién (se encuentran en plataforma)

NUMERO UNIDADES VALOR
(que lo integran) (num. enteros)

1ro. ly?2 15 pts.

2do. 3y4 15 pts.

e Global. Examen mas requisito

El examen global se realiza de manera presencial durante la semana especificada en el calendario de examenes de la modalidad abierta, dentro
de los horarios de la asignatura (indicaré la fecha exacta en su momento). En su defecto, se aplicara a distancia, de manera sincrona a través de
Zoom. En caso de optar por el examen global requieres:

1. Avisarme por mensaje una semana antes para habilitar la descarga del requisito para ti
2. Desarrollar el requisito y subirlo en las fechas indicadas

3. Cumplir con las reglas de aplicacién (se encuentran en plataforma)

Valor examen Valor Apertura de requisito Entrega de requisito Aplicacion de global
requisito en plataforma en plataforma
Del 30 al 31 de mayoy 1 de Del 30 al 31 de mayo y del 01 al

80 % 20% 29 de mayo de 2022 o o
junio de 2020 04 de junio de 2022



PORCENTAJES DE EVALUACION Y ACREDITACION

Concepto
Actividades de aprendizaje
Actividades colaborativas
Examenes parciales
Otro
Total

FUNCIONES DEL ASESOR

Porcentajes
60 %
10 %
30 %
0%
100 %

Por ser una modalidad abierta, tu asesor:

1. Serd tu apoyo y guia de manera presencial para la resolucién de dudas y desarrollo de las actividades; asi mismo, por la mensajeria

de la plataforma educativa para dudas concretas.

2. Calificara y retroalimentara tus actividades de aprendizaje en plataforma educativa en un lapso no mayor a una semana después de

la entrega.

3. Te recomendara recursos didacticos adicionales para ampliar tu conocimiento. No es su obligacién facilitarte: copias, archivos

digitales o proporcionarte ligas directas de la BIDI.

4. Enviara tu calificacidn al finalizar el semestre de manera personalizada.

DATOS DEL ASESOR O GRUPO DE ASESORES

Nombre

Dora Alicia Reyes Echeagaray

Correo electrénico

doreyes@docencia.fca.unam.mx

Ensefiar no es trangferir conocimiento, sino crear las pasibilidades para su propia produccion o construccion

Paulo Freire



