PLAN DE TRABAJO

ASIGNATURAS INTERSEMESTRALES 2020-2
MODALIDAD A DISTANCIA

I. DATOS DE LA INSTITUCION:

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO A\ z
© SUAYED:

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
SISTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA - cadena ostnca

I1. DATOS DEL ASESOR:

Nombre: | ALMA ROSA RUELAS VAZQUEZ

Correo electronico: | aruelas@docencia.fca.unam.mx

II1. DATOS DE LA ASIGNATURA:

Nombre: | TECNOLOGIAS DE INFORMAC.Y COMUN.II Clave: | 1214
Licenciatura: | CONTADURIA Plan: | 2012
Grupo: | Intersemestral Modalidad: | Distancia

Periodo del curso: | Del 27 de julio al 21 de agosto de 2020

HORARIOS DE ASESORIA

DIA HORA TIPO DE CONEXION
Lunes | 8:00 — 9:00 hrs. [ Chat Videoconferencia
Martes | 16:00-17:00hrs. Chat [ Videoconferencia
Miércoles | 8:00 — 9:00 hrs Chat [ Videoconferencia
Jueves | 16:00-17:00 hrs. [ Chat Videoconferencia
Viernes | 8:00 —9:00 hrs. Chat [ Videoconferencia
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IV. PRESENTACION Y FORMA EN QUE SE DESARROLLARA LA ASIGNATURA:

Bienvenido a esta asignatura Intersemestral. Seré tu asesor durante este curso, por lo que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, al
resolver tus dudas y sugiriéndote como aprovechar los contenidos para que puedas obtener un mejor aprendizaje. No dejes de preguntar en las
asesorias cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinente.

Tus actividades seran retroalimentadas y calificadas en un maximo de 72 horas. Para la practica de la Unidad 4 sobre el programa COI, te sugiero te
guies por el calendario de actividades y cualquier duda estés en comunicacién conmigo, para su solucién.

Serd un placer trabajar juntos, me pongo a tus drdenes para cualquier asunto relacionado con los temas que veremos a lo largo del semestre.

COMUNICACION
La comunicacion a lo largo del intersemestral sera continua, de manera asincrona (a través de los mensajes de plataforma), y sincrona (a través del
chat y videoconferencia). Revisa los horarios de conexion en la portada de este plan de trabajo.

Para las sesiones de videoconferencia utilizaremos ZOOM, para lo cual deberas revisar el foro “Calendario de videoconferencias” de la asignatura,
dénde encontraras los vinculos de conexién para cada fecha. Es muy importante que asistas a estas sesiones, ya que en ellas te explicaré los temas
mas importantes de la asignatura y te serd mas fdcil realizar las actividades de aprendizaje. En caso de que no puedas asistir, deberas revisarlas
posteriormente a través del vinculo que dejaré en este mismo foro.

Serd un placer trabajar juntos, me pongo a tus érdenes para cualquier asunto relacionado con los temas que veremos a lo largo del semestre.

iBienvenido y mucho éxito!
Atentamente,

Alma Rosa Ruelas Vazquez
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CALENDARIO DE SESIONES DE VIDEOCONFERENCIA

1 Lunes 27 de julio, 8:00 - 9:00 hrs. Presentacién de la asignatura y del plan de trabajo

2 Jueves 30 de julio, 16:00 - 17:00 hrs. Las Tecnologias de Informacién y Comunicacién en las Areas
Contables y Financieras.

3 Lunes 03 de agosto, 8:00 — 9:00 hrs. Métodos y sistemas de codificacién de la informacién en el

contexto de la transmisién y el analisis de la informacién en
el drea contable (firmas electrdnicas, factura electrdnica,
certificados digitales, etc.).

4 Jueves 06 de agosto, 16:00 - 17:00 hrs Sistemas de Informacion contable (registro de la actividad
contable, clasificacidn de la actividad financieras).

5 Lunes 10 de agosto, 8:00 - 9:00 hrs. Taller de practicas en laboratorio de cdmputo sobre de
sistemas de informacion contable (COI, CONTPAQ o software
compatible

6 Jueves 13 de agosto, 16:00 - 17:00 hrs Taller de practicas en laboratorio de cdmputo sobre de

sistemas de informacién contable (COI, CONTPAQ o software
compatible (seguimiento del caso practico)

7 Lunes 17 de agosto, 8:00 - 9:00 hrs. Manejo de bases de datos para andlisis y extracciéon de
informacién
8 Jueves 20 de agosto, 16:00 - 17:00 hrs Taller de practicas en laboratorio de cémputo: creacién,

actualizacion, eliminacién y extraccién de informaciéon en
bases de datos (Access, Excel, o software compatible

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

AVISO IMPORTANTE PARA EL ALUMNO: Debido a que he realizado modificaciones en las actividades, deberds sequir las instrucciones descritas en
este plan de trabajo y no las que vienen en la plataforma. Sélo seran calificadas las actividades que hayas realizado conforme a este plan de

trabajo.
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No. Unidad

1
Las Tecnologias de
Informacion y

Comunicacion en las
Areas Contables vy

Financieras

1
Las Tecnologias de
Informacion y

Comunicacion en las
Areas Contables vy
Financieras

2

Métodos y sistemas
de codificacién de la
informaciéon en el
contexto de la
transmision y el

analisis de la
informaciéon en el
area contable

(firmas electrdnicas,
factura electrdnica,
certificados
digitales, etc.).

No. Actividad

Actividad
complementaria
1

Actividad
complementaria
2

Actividad
complementaria
1

Descripcion de la actividad

Elabora un resumen de una cuartilla como maximo, sobre la Evolucién de la

Tecnologia en las dreas Contables y Financieras.

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Elabora un diagrama en donde clasifiques los diferentes softwares que existen
actualmente sobre programas de: Contabilidad, Administracidén, Financiero,
Nominas, Facturacion, Inventarios.

La actividad debe de llevar: Portada, introduccién, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Obtén una factura electrénica (CFDI), y sefiala los siguientes requisitos que pide
el Sistema Administrativo Tributario (SAT):

1.- RFC del contribuyente

2.- Régimen fiscal con que tributen

3.- Domicilio fiscal del local o establecimiento

4.- Numero de serie del Certificado de Sello Digital (CSD)

5.- Sello Digital

6.- Lugar y fecha de expedicion

7.- Cantidad, unidad de medida y clase de los productos o descripcidon del
servicio

8.- Indicar si el pago se realizara de contado o en parcialidades
9.- Impuestos trasladados

10.- Forma de pago
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No. Unidad

2

Métodos y sistemas
de codificacién de la
informacién en el
contexto de la
transmision y el
analisis de la
informacién en el
area contable
(firmas electrdnicas,
factura electroénica,
certificados
digitales, etc.).

3

Sistemas de
Informacion
contable (registro
de la actividad
contable,
clasificacion de la
actividad
financieras).

3

Sistemas de
Informacion
contable (registro
de la actividad
contable,

No. Actividad

Actividad
complementaria
2

Actividad

integradora

Actividad
complementaria
2

Descripcion de la actividad

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortogradfia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Una vez que concluyas tu investigacion crea una linea de tiempo sobre el tema
investigado en la actividad complementaria 1, deberas utilizar el programa que
se encuentra en el sitio timeline.knightlab.com, no olvides incluir imagenes.

En cuanto lo termines anota el link que generaste para que pueda ser visto y
calificado, lo anotards en este mismo documento de la investigacion al final
de la ultima pdgina, especificando que se trata de la linea de tiempo que
creaste.

Busca en un software contable (el que tu elijas) los siguientes elementos: 1. Qué
tipo de reportes arroja (menciona por lo menos cinco, diferentes a los estados
financieros). 2. Cudles son los elementos que necesita para funcionar
adecuadamente. 3. Cudles son los datos adicionales que puedes obtener del
sistema (por ejemplo, relacidn de proveedores, de activos, entre otros).

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Elabora un mapa conceptual, sobre los elementos que integran un sistema de
informacién contable.

La actividad debe de llevar: Tu nombre y las fuentes consultadas en formato
(APA). Cuida la ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5,
justifica el texto y subela a la plataforma en formato PDF.
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No. Unidad No. Actividad
clasificacion de la
actividad
financieras).
4 Actividad
Taller de practicas | Complementaria
1

en laboratorio de

cémputo sobre de
sistemas de
informacion

contable (COI,
CONTPAQ O
software

compatible

(Caso Practico)

Descripcion de la actividad Fecha de entrega

Elabora la siguiente practica, para ello deberas entrar a la pagina web: 10 de agosto de
https://www.aspel.com.mx/productos/coi/descargar-aspel-coi/ Y utilizar el 2020
sistema COI 8.0, deberas tener un correo electronico y podras descargar este

sistema, gratis, para que elabores tu practica.

Abre el programa COl ya estd creada la "Empresa Invdlida S.A. de C.V.”, por lo
tanto, define los datos generales e ingrésalos. Y genera un catdlogo de
cuentas, realiza capturas de pantalla en donde muestres que se realizé la
accion solicitada, pega las capturas de pantallas en un documento PDF, y
gudrdala en tu computadora y una vez que concluyas, enviala.

Prdctica Contable para Programa COI

Empresa Invalida, S.A., Inicia sus operaciones el dia 01 de agosto del 2020 con
los siguientes saldos:

Bancos $160,000.00

Inventarios $80,000.00

Equipo de Oficina $35,000.
Equipo de CéHmputo $ 55,000.00
Equipo de Transporte$295,000.00
Capital social $625,000.00

Nota: Realiza las siguientes operaciones durante el mes de agosto de 2020,
afladiendo donde corresponda a sus operaciones, la tasa del 16% de IVA, donde
el costo de lo vendido correspondera al 30% de los importes de sus ventas.

Operaciones:
Dia 02 - Compra de $25,000 de mercancia, mas IVA, se firma pagaré.
Dia 05 - Compra de mercancia $20,000 mas IVA, pagado con cheque.

Dia 05 - Devolvemos $5,000 de la compra anterior, nos reembolsan en efectivo,
(tomar en cuenta el IVA)
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https://www.aspel.com.mx/productos/coi/descargar-aspel-coi/

No. Unidad

4

Taller de practicas

en laboratorio de

computo sobre de
sistemas de
informacion

contable (COI,
CONTPAQ 0
software

compatible

No. Actividad

Actividad
Complementaria
2
Caso Practico
(Seguimiento
del caso
practico)

Descripcion de la actividad

Dia 07 - Se venden $66,000 mas IVA, nos pagan 30% con cheque y el resto se
realiza a crédito.

Dia 15 - Se paga con cheque los gastos de la empresa: renta $15,000; luz
$1,000; teléfono $1,600 més IVA, de estos gastos corresponden el 50% al
depto., de ventas y el 50% al depto., de administracion.

Dia 16 - Nos devuelven productos por $3,000.00 de la venta realizada el dia 07.
(tomar en cuenta el IVA)

Dia 22 -. Venta de $28,000.00, mas IVA, pagados con un cheque.

Dia 30.- Se pagan sueldos por $ 15,000.00, de Impuestos se retienen: ISPT
$1,600.00 y del IMSS $ 992.00, Corresponden 50% al depto., de ventas y el 50%
al depto., de administracion.

Dia 30-. Se elaboran los ajustes correspondientes al IVA y las Depreciaciones,
(segun art. 33 y 34 LISR)

Se pide:

1.- Crear el Catalogo de cuentas

2.- Registro contable en pélizas (Cheque, Diario, Ingresos y Egresos)
3.- Diarios Auxiliar

4.- Diarios Mayor.

5.-. Balanza de comprobacién

6.- Estado de resultados

7.-. Estado de posicion financiera

Sobre el registro de la empresa que se hizo anteriormente, elabora las pdlizas
de Ingresos, egresos, cheques y diario que correspondan, de acuerdo con el
ejercicio que te he sefalado. Cualquier duda comunicate por chat o zoom, para
gue te apoye al realizarlas. (Todas las pdlizas en el cuadro de concepto deben
de llevar tu nombre y el concepto de la péliza).
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No. Unidad

4

Taller de practicas

en laboratorio de

computo sobre de
sistemas de
informacion

contable (COI,
CONTPAQ oo
software

compatible

5

Manejo de bases
de datos para
analisis y extraccion
de informacidn

5

Manejo de bases
de datos para
analisis y extraccion
de informacion

6

Taller de practicas
en laboratorio de
computo: creacion,

No. Actividad

Actividad
Complementaria
3

Caso Practico

(Seguimiento del
caso practico)

Actividad 1

Actividad
Complementaria
1

Actividad
complementaria

1

Descripcion de la actividad

Realiza capturas de pantalla en donde muestres que se realizo la accion
solicitada, pega las capturas de pantallas en un documento PDF, y gudrdala
en tu computadora y una vez que concluyas, enviala.

Sobre el registro de la empresa que se hizo anteriormente, elabora los libros de
diario y mayor, la balanza de comprobacién, el estado de resultados y el
balance general.

Realiza capturas de pantalla en donde muestres que se realizo la accion
solicitada, pega las capturas de pantallas en un documento PDF, y gudrdala
en tu computadora y una vez que concluyas, enviala.

Elabora un cuadro comparativo de las ventajas y desventajas de, los modelos de
las bases de datos conocidos en esta unidad.

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Elabora una Infografia, sobre las caracteristicas, ventajas y beneficios del
software empresarial.

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y
subela a la plataforma en formato PDF.

Elabora en Power Point un trabajo sobre la creacion actualizacion, eliminacién y
extraccion de informacién en bases de datos Excel.
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5%

5%



No. Unidad No. Actividad
actualizacién,
eliminaciény
extraccion de
informacion en
bases de datos
(Access, Excel, o
software
compatible).

6 Actividad

Taller de practicas | Ccomplementaria

en laboratorio de 2
computo: creacion,
actualizacidn,
eliminacién y
extraccion de
informacion en
bases de datos
(Access, Excel, o
software
compatible).

Caso practico

Descripcion de la actividad

La actividad debe de llevar: Portada, introduccion, desarrollo del tema, y una
conclusion sobre el mismo, las fuentes consultadas en formato (APA). Cuida la
ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y

subela a la plataforma en formato PDF.

Elabora la practica en Excel.

La empresa K2, S.A., va a iniciar sus actividades, por lo que desea abrir una
oficina para recibir a sus proveedores y clientes. Por lo que pide a Office MAX,
un presupuesto sobre mobiliario de oficina, y este le envia la siguiente

informacion:

K2, S.A.
Presupuesto N.2 0001

Articulo U"":ade PRECIO POR US.
Mesa multiusos 3 S 2,000.00

Silla

10 S 650.00

Silla ejecutiva

1 $ 3,900.00

Librero 2 S 8,000.00
Archivo 4

gavetas 2 $ 6.600.00
Archivo 2

gavetas 2 S 3,800.00
Credenza

ejecutiva 1 S 6,700.00
Sillén para

oficina 2 S 14,500.00
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No. Unidad No. Actividad

Descripcion de la actividad Fecha de entrega

Escritorio
ejecutivo 1 S 13,500.00

Se pide:

1. Crear un libro de Excel cuya primera hoja sea el presupuesto con el
disefio anterior. Esta hoja ha de llamarse Presupuesto K2-2020.

2. Calcular los importes, el subtotal, el IVA y el total del presupuesto,
introduciendo las férmulas adecuadas.

3. Introducir diferentes tipos de letras y realzados para los textos. Tener
en cuenta también el formato para los nimeros.

4. Crea una hoja, que contenga un grafico, rotula de la siguiente manera:
Ejes, titulo de ejes, tabla de datos, linea de cuadricula, y leyenda, con los
datos de la tabla Presupuesto 0001, (articulo, unidades y total)

5. Guardar el archivo con el nombre de Presupuesto K2-2020 y al terminar
enviarlo a la plataforma para calificarlo.

La actividad debe de llevar: Tu nombre y las fuentes consultadas en formato
(APA). Cuida la ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5,
justifica el texto y subela a la plataforma en formato PDF.

REQUISITOS DE PRESENTACION DE LOS TRABAJOS

1.- Es importante que entregues todas las actividades y casos practicos en formato PDF. (Se bajara 1 punto, sino se entrega en PDF)

2.- Los casos practicos se elaboraran de acuerdo con las instrucciones que se indican en cada uno.

Ponderacion

3.- Asimismo, recuerda que el promedio final te lo haré llegar mediante un correo electrdnico personalizado, a mas tardar el dia 23 de agosto, para

cualquier aclaracion de calificacidn, antes de registrarla de manera oficial.

4.- Los trabajos extemporaneos serdn aceptados, pero la calificacién maxima sera de 8.

5.- Cada actividad elaborada debera contener las siguientes partes: portada, introduccién, desarrollo, conclusién y fuentes consultadas en formato

APA, (excepto, Infogramas, lineas del tiempo y casos practicos).
Cuida la ortografia, utiliza como fuente arial 11 a espacio de 1.5, justifica el texto y subela a la plataforma. (Se bajara 1 punto, por cada parte que

falte en las actividades).
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Podras entregar las actividades complementarias hasta 5 dias después de la fecha de entrega, excepto en la Ultima fecha de entrega.
Cada actividad elaborada contara con una calificacidn y retroalimentacion de mi parte en un maximo de 72 horas.

V. SISTEMA DE EVALUACION

REQUISITOS DE ACREDITACION
Para acreditar la asignatura deberds entregar todas las actividades de aprendizaje y casos practicos, de acuerdo con lo establecido en este plan de
trabajo, asi también presentar el examen final (Caso Practico), que se encontrara disponible desde el viernes 21 de agosto de 2020 a las 7:00 hrs.

hasta el sdbado 22 de agosto a las 22:00 hrs. Debes tener presente que sélo tienes un intento de examen con duracién de 120 minutos, al terminar
este tiempo el examen se cerrara automaticamente, enviando la calificacién obtenida.

PONDERACION

CONCEPTO PONDERACION
Actividades de aprendizaje 45%
Casos Practicos 25%
Examen final 30%
Total 100%

AVISO IMPORTANTE PARA EL ALUMNO: La calificacion final de la asignatura se basa en la ponderacidn del asesor descrita en este plan de trabajo,
NO ES la que se visualiza en la plataforma. En caso de que el asesor no te haga llegar tu calificacidn final, enviale un correo solicitdndosela.
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