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IV. Contenido tematico

|. La administracién y las organizaciones

Il. Surgimiento y evolucion de la Teoria Administrativa 10 10
Ill. Proceso administrativo 14 14
IV. Principales areas funcionales 8 8
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V. La administracion en el entorno global 8 8 0
VI. Fundamentos de la administracion estratégica 8 8 0

VII. Etica y responsabilidad social de las empresas y de los administradores 8 8 0

V. Presentacion general del programa

Seré tu asesora durante este curso, asi que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, ya sea resolviendo tus dudas o sugerirte como aprovechar los contenidos en linea. No dejes de
preguntar cuanto sea necesario y las veces que consideres pertinentes. También revisaré el resultado de tus actividades de aprendizaje y tendras un comentario a cada una de ellas en un
tiempo no mayor a 48 horas. Tus mensajes de correo seran contestados a mas tardar al dia siguiente

VI. Forma en que el alumno debera preparar la asignatura

Antes de que inicies tu trabajo en linea, te presento las secciones de como se encuentra constituida la asignatura en la plataforma para que te apoye en el proceso de tu aprendizaje a distancia:
? Introduccion. Te presenta de manera general los elementos que se trabajaran a lo largo de la asignatura.

? Objetivo de la asignatura. Se establece el alcance que se tendra con la revision y trabajo de los materiales elaborados para la materia.

? Estructura conceptual. Podras observar de manera integral como esta conformada la asignatura y la relacion y continuidad que tienen las unidades entre si.

? Calendario. Consiste en la programacion de fechas para la entrega de las actividades desarrolladas en cada asignatura, con la finalidad de que las elabores y subas en los tiempos estimados
a la plataforma.

? Evaluacioén diagnostica (Lo que sé). Se encuentra al inicio de cada unidad y permite identificar los conocimientos previos que posees del tema.

? Actividad integradora (Lo que aprendi). Se ubica al final de cada unidad y sirve para relacionar los temas vistos, ya sea a través de un caso practico, la construccion de un documento, o
alguna otra actividad, de acuerdo con el tema en cuestion.

? Contenido. Toda asignatura esté integrada por unidades, en cada una de ellas encontraras una introduccion, objetivos y un resumen. De igual forma cada unidad estd desglosada en temas
que te indican el desarrollo de la informacion para alcanzar el objetivo general y sus actividades de aprendizaje, autoevaluacion y bibliografia especifica para profundizar en el tema trabajado.

? Actividades de aprendizaje. Tareas que se han estructurado de tal forma que te permitan desarrollar habilidades y destrezas, para dar solucién a un problema en especifico, producto de los
aprendizajes significativos derivados de la apropiacion de los contenidos tematicos del curso correspondiente.

? Autoevaluacion. Es una valoracion continua de tu aprendizaje. Consiste en una serie de preguntas relacionadas con los temas de las unidades, que te permitirda medir tu grado de avance y
apropiacion del conocimiento. Con base en el puntaje obtenido, juzgaras si es necesario o no, una nueva revision de los contenidos del tema o la unidad.

? Fuentes de informacion. Te proporciona una lista de la bibliografia especializada del area que puedes emplear para ampliar, reforzar o aclarar dudas sobre los contenidos propuestos en cada
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unidad para tu estudio.

? Glosario. Puedes obtener de manera inmediata la definicion de conceptos particulares de los temas expuestos.

Se manejaran los contenidos de manera didactica, empleando recursos que te permitan una mejor lectura y comprension de los temas. Asimismo se fomentara en ti, la apropiaciéon de una nueva
forma de trabajo y aprendizaje de manera independiente, donde crearas nuevos habitos de estudio y de organizacion de tiempos para la revision de materiales en el sitio, busqueda de

bibliografia necesaria, realizar investigaciones, etc.

Deberas desarrollar las actividades de la plataforma, de manera individual y en ocasiones grupalmente, segin sea el caso, como puede ser el participar en una discusion en foro; para ello se te
proporcionan instrucciones claras y tiempos.

La comunicacion a lo largo del semestre sera continua y de manera sincrona y asincrona, es decir, cada actividad elaborada contara con una retroalimentacion por mi parte. Asimismo, a través
de los diversos medios recibirds comentarios directos en la plataforma o consultas especificas a través de las sesiones del chat en los dias y horarios establecidos para la materia; foros de
discusion establecidos para temas particulares que se van realizando, las cuales deberan fomentar la reflexion y analisis del tema por estudiar, o algun otro medio como el correo electrénico para
estar siempre al tanto de tus dudas.

También podras tener comunicacion con tus comparieros a través de correo electronico o via chat, para tener un acercamiento con los mismos, consultarlos etc. o cualquier situaciéon que
necesites.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

12 de febrero de UNIDAD 1: La Texto en linea. De acuerdo con lo analizado en la unidad, da cinco ejemplos de actividades
2018 administracion y las  Actividad 1 especificas que realiza la administracion apoyandose en diferentes disciplinas y justifica su 4 %
organizaciones relacion.

Texto en linea. De acuerdo a la bibliografia propuesta del tema y los contenidos, contesta lo

19 de febrero de UNIDAD 1: La siguiente:
2018 administracion y las  Actividad 3 1. ¢Por qué a las organizaciones se les estudia desde un enfoque de sistemas? 4 %
organizaciones 2. Analiza el papel de administrador bajo este mismo enfoque.

3. ¢Cual es tu opinion con respecto a los sistemas organizacionales abiertos y cerrados?

gtl:lrlDiali?anzt:o Adjuntar archivo. Elabora un cuadro sindptico donde sefiales los autores y sus ideas mas
2o 0z Gz G evo?ucién deyla Actividad 6 G 2o 2T EE. 4 %
2018 Teoria Acompana el cuadro con los comentarios y conclusiones que hagas al comparar sus °
Administrativa aportaciones. Titula tu actividad como “Precursores de la administracion”.
UNIDAD 2:
05 de marzo de S%?dggenn?eﬁa Actividad 8 Adjuntar archivo. Escribe en una cuartilla si consideras que el principio “tiempos y 4
2018 Teoria movimientos” de Taylor sigue estando vigente. Justifica 0

Administrativa
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12 de marzo de
2018

21 de marzo de
2018

02 de abril de 2018

09 de abril de 2018

16 de abril de 2018

23 de abril de 2018

25 de abril de 2018

30 de abril de 2018

UNIDAD 2:
Surgimiento y
evolucion de la
Teoria
Administrativa

UNIDAD 3: Proceso
administrativo

UNIDAD 3: Proceso
administrativo

UNIDAD 4:
Principales areas
funcionales

UNIDAD 4:
Principales areas
funcionales

UNIDAD 5: La
administracion en el
entorno global

UNIDAD 5: La
administracion en el
entorno global

UNIDAD 5: La
administracion en el
entorno global

Actividad 15

Actividad 1

Actividad 4

Actividad 4

Actividad 10

Actividad 1

Actividad 4

Actividad 7

Adjuntar archivo. Analiza cémo se hacen presentes las teorias X y Y de Douglas McGregor, en
al menos tres ejemplos que estén a tu alcance y expén tus conclusiones. No olvides incluir las
referencias de consulta.

Trabajo en foro. Elabora un listado de los criterios utilizados para formular objetivos y discutelo
con tus compaferos. Desarrolla un ejemplo de cada uno de estos criterios. Puedes auxiliarte
en el siguiente documento: Proceso administrativo, disponible en linea:
http://fcaenlinea1.unam.mx/contaduria/file.php/40/admon_basica_2012/unidad03/img/lecturas/u3
_Act1.pd

Adjuntar archivo. Imagina que en tus actividades escolares vas a incluir un proceso de control.
Elabora un escrito con los siguientes puntos:

. ¢,Cuales son los elementos que considerarias en tu control personal?

. ¢,Como los medirias?

. ¢ Qué tipo de control utilizarias?

. ¢, Qué herramientas utilizarias para su medicion?

. ¢,Cual seria la importancia de este ejercicio?

AR WN =

Texto en linea. Imagina que tienes la posibilidad de crear un nuevo producto:
A. ¢ Qué recursos necesitarias para lanzarlo al mercado?
B. ¢Qué areas funcionales deben colaborar para llevar a cabo lo anterior?

Adjuntar archivo. A continuacion se te presentan las siguientes areas funcionales, a cada una
escribe por lo menos 4 subfunciones o actividades que se realizan.
Produccién, Mercadotecnia, Recursos Humanos y Finanzas

Adjuntar archivo. Investiga en por lo menos tres fuentes bibliograficas o hemerograficas, qué
es globalizacion y cual ha sido la influencia de la misma en el ambiente empresarial. Elabora
un informe en una cuartilla. Puedes auxiliarte de videos relacionados haciendo bisqueda en
YouTube ]

ENTORNO GLOBALIZACION CULTURAL

Adjuntar archivo: Investiga en tres empresas multinacionales los siguientes puntos:

1. Giro de las empresas

2. Cobertura de sus operaciones a nivel mundial

3. Principales caracteristicas que las definen en el mercado internacional

4. Cultura que han generado en el mercado mexicano el estilo de administracion que manejan
en nuestro pais

Adjuntar archivo. Busca en revistas especializadas dos empresas iniciadas por emprendedores
en México y contesta los siguientes puntos:

A. Giro de las empresas.

B. Elabora una pequefa resefia de como fue concebida la idea para cada empresa.

C. Enlista las caracteristicas de los emprendedores de cada una de las empresas.

D. Menciona al menos tres ideas fundamentales que dieron origen a la empresa y
contribuyeron al éxito de la misma.

4 %

4 %

4 %

4 %

4 %

4%

4 %

4%
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UNIDAD 6: Adjuntar archivo. En una cuartilla, elabora un ensayo sobre lo qué es la planeacion estratégica

07 de mayo de Fundamentos de la Actividad 1 y su impacto en el desarrollo de las empresas. Puedes auxiliarte de videos relacionados 5 9
2018 administracion haciendo una busqueda en YouTube.
estratégica Planeacion estratégica o PLANIFICACION ESTRATEGICA
UNIDAD 6: Adjuntar grchivo. Considerapdo los factores extgrnos e internos de algung empresa .d.e tu
14 de mayo de Fundamen.tos de la . preferencia, elaborg la matn; FODA corre§pondlente (fortalezas, opoﬂunldaqgs, debllld'ades y
2018 administracion Actividad 3 amenazas). No olvides incluir las estrategias (FO, DO, FA, DA). Puedes auxiliarte de videos 3%

relacionados haciendo una busqueda en YouTube.

estrategica N Estrategia Empresarial: Cémo hacer un analisis FODA (SWOT)

UNIDAD 7: Etica y Adjuntar archivo. Da lectura al Capitulo 1: La ética y las decisiones en los negocios (pag. 3-15)

21 de mayo de responsabilidad . del Iipro Etica en .Ias organizaciones de Eduardo Soto Pineda, Mc-Graw-Hill, México, 2007.

2018 social de las Actividad 1 Realiza un analisis y reflexion sobre los temas que aborda el autor y genera con tus palabras 4 %
empresas y de los tu definicion de ética, moral y valores. Si eres alumno de la UNAM, podras consultar el libro de
administradores forma electronica, a través de la Biblioteca Digital de la UNAM (BIDI).

VIl. Sistema de evaluacion

FACTORES DESCRIPCION

Es importante que te apegues al calendario de las actividades en la medida de lo posible, debido a que si no entregas en tiempo y forma

tus actividades, te retrasaras y tu calificacion ira disminuyendo. Como ya notaste, la Ultima actividad de aprendizaje por entregar sera el 21

de Mayo esto es, con el fin de que tengas unos dias para ponerte al corriente sobre alguna o algunas actividades que te hayan faltado, o
Requisitos bien para que tengas mayor tiempo para estudiar sobre el examen final de la asignatura.

Cuando tu actividad sea subir un archivo a la plataforma, deberas entregarla con la debida presentacion, sin faltas de ortografia. Asimismo,

debido a que se espera de ti tu analisis y reflexion al respecto, no se aceptaran actividades cortadas y pegadas de Internet directamente

pues si es asi no se tomaran en cuenta para su calificacion.

Act. de aprendizaje 56 %
i Examen Final 40 %
Porcentajes Foros 4%
TOTAL 100 %

La calificacion final de la asignatura esta en funcion de la ponderacion del asesor, no de la que se visualiza en la plataforma. Es necesario solicitar por correo electénico la
calificacion final al asesor.

VIIl. Recursos y estratégias didacticas

Lecturas Obligatorias (X)
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Trabajos de Investigacion

Elaboracion de Actividades de Aprendizaje
Software Especifico

Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion
Programacién Computacional

Plataforma Educativa

Foro Electronico

Chat

Lista de Correos

Correo Electronico

Sitios de Internet

Plan de Trabajo

(X)
(X)
(X)
X)
(X)
(X)

X)
(X)

(X)

(X)
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