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PRESENTACION GENERAL DEL PROGRAMA

Estimado (a) alumno (a) de la asignatura Fundamentos de Administracion

Seré tu asesora durante este curso, ast - que mi labor es ayudarte en tu proceso de aprendizaje, ya sea resolviendo tus
dudas o sugerirte como aprovecharlos contenidos en linea. No dejes de preguntar cuanto sea necesario y las veces que
consideres pertinentes. También revisaré el resultado de tus actividades de aprendizaje y tendrds un comentario a cada
una de ellas en un tiempo no mayor a 48 horas. Tus mensajes de correo serdn contestados a mds tardar al dia siguiente.




FORMA EN QUE EL ALUMNO DEBERA PREPARAR LA ASIGNATURA (METODOLOGIA DE TRABAJO)

Antes de que inicies tu trabajo en lineqa, te presento las secciones de coémo se encuentra constituida la asignatura en la
plataforma para que te apoye en tu proceso de tu aprendizaje a distancia:

e Infroduccién. Te presenta de manera general los elementos que se trabajardn a lo largo de la asignatura.

e Objetivo de la asignatura. Se establece el alcance que se tendrd con la revision y frabajo de los materiales
elaborados para la materia.

e Estructura conceptual. Podrds observar de manera integral cémo estd conformada la asignatura y la relacion y
continuidad que tienen las unidades entre si.

e Calendario. Consiste en la programacion de fechas para la entrega de las actividades desarrolladas en cada
asignatura, con la finalidad de que las elabores y subas en los fiempos estimados a la plataforma.

e Evaluacién diagndstica (Lo que sé). Se encuentra al inicio' de cada unidad y permite identificar los conocimientos
previos que posees del tema.

e Actividad integradora (Lo que aprendi). Se ubica al final de cada unidad vy sirve para relacionar los temas vistos, ya
sea a tfravés de un caso prdctico, la construccién de un documento, o alguna otfra actividad, de acuerdo con el
tema en cuestion.

e Contenido. Toda asignatura estd integrada por unidades, en cada una de ellas encontrards una infroduccion,
objetivos y un resumen. De igual forma cada unidad estd desglosada en temas que te indican el desarrollo de la
informacién para alcanzar el objetivo general y sus actividades de aprendizaje, autoevaluaciéon y bibliografia
especifica para profundizaren el tema frabajado.

e Actividades de aprendizaje. Tareas que se han estructurado de tal forma que te permitan desarrollar habilidades y
destrezas, para dar solucidon a un problema en especifico, producto de los aprendizajes significativos derivados de
la apropiaciéon de los contenidos tfemdaticos del curso correspondiente.




e Autoevaluacién. Es una valoracién continua de tu aprendizaje. Consiste en una serie de preguntas relacionadas
con los temas de las unidades, que te permitird medir tu grado de avance y apropiacién del conocimiento. Con
base en el puntaje obtenido, juzgards si es necesario 0 No, una nueva revision de los contenidos del tema o la
unidad.

e Fuentes de informacion. Te proporciona una lista de la bibliografia especializada del drea que puedes emplear
para ampliar, reforzar o aclarar dudas sobre los contenidos propuestos en cada unidad para tu estudio.

e Glosario. Puedes obtener de manera inmediata la definicidon de conceptos particulares de los temas expuestos.

Se manejardn los contenidos de manera diddctica, empleando recursos que’ te permitan una mejor lectura y
comprension de los temas. Asimismo se fomentard en ti, la apropiacién de una nueva forma de trabajo y aprendizaje de
manera independiente, donde creards nuevos hdbitos de estudio y de -organizacion de tiempos para la revision de
materiales en el sitio, bUsqueda de bibliografia necesaria, realizar investigaciones, etc.

Deberds desarrollar las actividades de la plataforma, de manera individual y en ocasiones grupalmente, segun sea el
caso, como puede ser el participar en una discusion en foro; para-ello se te proporcionan instrucciones claras y fiempos.

La comunicacion a lo largo del semestre serd continua y de manera sincrona y asincrona, es decir, cada actividad
elaborada contard con una retroalimentacion por mi parte. Asimismo, a través de los diversos medios recibirds
comentarios directos en la plataforma o consultas especificas a través de las sesiones del chat en los dias y horarios
establecidos para la materia; foros de discusion establecidos para temas particulares que se van realizando, las cuales
deberdn fomentar la reflexion y andilisis del tema por-estudiar, o algin otro medio como el correo electrénico para estar
siempre al tanto de tus dudas.

También podrds tener comunicacidon con tus companeros a través de correo electronico o via chat, para tener un
acercamiento con los mismos, consultarlos etc. o cualquier situacion que necesites.

Examen Final
Al finalizar la asignatura, presentards un examen final (global), cuya fecha de aplicaciéon se especificard mediante un

aviso por parte de la Coordinacion del SUAYED. Recuerda que sdlo tfienes un intento y que al terminar el tiempo
establecido para que lo contestes se cerrard automdticamente, enviando la calificacion obtenida hasta el momento.




CALENDARIO DE ACTIVIDADES

Fecha Actividad Concepto %Ponderacion
15 agosto | Presentacion  en
2011 el foro general
15 agosto | Revision del sitio Todas las unidades
2011
16 agosto | Revisidn del | Todas las unidades
2011 manual del
usuario
16 agosto | Revision general | Todas las unidades
2011 de todas las
actividades ]
17 agosto | Fecha limite para | UNIDAD 1, Foro LO QUE SE 1%
2011 enfrega de la
actividad LO QUE | Comenta con tus comparieros en el Foro La administracion y las organizaciones, las propuestas de
SE administracién que conozcas. Si trabajas, analiza tu empresa; si no trabajas, investiga en tus apuntes de
administracion a que nos referimos con “propuestas de administracién” para construir una opinion vigente.
Pulsa el botén Colocar un nuevo tema de discusion aqui. Escribe en el apartado Asunto el titulo de su
aportacion, redacta tu comentario en el area de texto y da clic en el boton Enviar al foro.
22 agosto | Fecha limite para | UNIDAD 1, ACTIVIDAD 1 1%
2011 er\’r.re.gd de la | Escribe una reflexion, en no mas de una cuartilla, donde expliques la funcion del administrador y la
actividad 1 importancia del mismo en el desarrollo de la administracion dentro de una empresa.
Para enviar tu respuesta, pulsa el boton Editar mi envio; se mostrara un editor de textos en el cual puedes
redactar tu informacion; una vez que hayas concluido, salva tu actividad pulsando el boton Guardar
cambios.
23 agosto | Fecha limite para | UNIDAD 1, ACTIVIDAD 2 1%
2011 en’r.re.go de la | peacuerdo con lo visto en la unidad, proporciona cinco ejemplos de actividades especificas que realiza la
actividad 2 administracion apoyandose de diferentes disciplinas (que no sean las que se presentan en el documento).
Para enviar tu respuesta, pulsa el boton Editar mi envio; se mostrara un editor de textos en el cual puedes
redactar tu informacion; una vez que hayas concluido, salva tu actividad pulsando el boton Guardar
cambios.
24 agosto | Fecha limite para | UNIDAD 1, CUESTIONARIO DE REFORZAMIENTO 1%
2011 enfrega del




cuestionario  de | Realiza tu actividad en un procesador de textos, guérdala en tu computadora y una vez concluida,

reforzamiento presiona el botdn Examinar. Localiza el archivo, ya seleccionado, presiona Subir este archivo para
guardarlo en la plataforma.
Sep.... | Unidad 2 Actividad....................
EXAMEN FINAL 30%
| FACTORES || DESCRIPCION
Requisitos Es importante que te apegues al calendario de las actividades en lamedida de lo posible, debido a que si no
(Consideraciones|| entregas en tiempo y forma tus actividades, te retrasards. Como ya notaste, las actividades de aprendizaje
de evaluaciény || €stdn marcadas hasta el dia.......... . esto es, con el fin de que tengas unos dias para ponerte al corriente sobre
acreditacién) alguna o algunas actividades que te hayan foh‘odo, o bien’para que tengas mayor tiempo para estudiar
sobre el examen final de la asignatura que serd en la semana ........ Cuando tu actividad sea subir un archivo
a la plataforma, deberds entregarla con la debida presentacion, sin faltas de ortografia. Asimismo, debido a
que se espera de ti tu andlisis y reflexion al respecto, no se aceptardn actividades cortadas y pegadas de
Internet directamente..............
Porcentajes Examen final 30%
Actividades de aprendizaje 57%
Foros (Lo que sé) 4%
Cuestionarios de reforzamiento 9%
Total 100%

Serd un placer trabajar juntos, me pongo a tus érdenes para cualquier asunto relacionado con los temas que veremos a
lo largo del semestre. No dudes en preguntar.

Atentamente
Profesor (a)

iBienvenido y mucho éxito!




