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La Facultad de Contaduria y Administracién, te da la mas cordial
bienvenida a las licenciaturas Administracion, Contaduria e Informatica.
Esperamos que ésta cubra tus expectativas; para ello, es importante que te
esfuerces y te empefies en cada una de las asignaturas, pues solo asi

lograras el éxito.

Esperamos que el presente manual te sea de utilidad y te oriente sobre
la forma de utilizar la plataforma educativa con la cual estardas en

permanente interaccion por los siguientes afios.
Una vez que hayas terminado de revisar este manual estamos seguros

que estaras identificado con la plataforma educativa, y listo para iniciar tu

primer semestre.

iBienvenido!




Introduccion

El Moodle, Object-Oriented Dynamic Learning Environment (Ambiente
de Aprendizaje Dinamico Modularmente Orientado a Objetos), ayuda a crear
comunidades de aprendizaje; asimismo, hace referencia al verbo anglosajon
Moodle, que describe el proceso de deambular perezosamente a través de
algo y hacer las cosas cuando se antoja hacerlas y que a menudo lleva a la
comprension y la creatividad. Estos dos significados se aplican a la manera
en que se desarrollé6 Moodle y a la manera en que un estudiante o profesor
podria aproximarse al estudio o ensefianza de un curso en linea. Basado en
la teoria constructivista que afirma que el conocimiento es construido
activamente por el sujeto. Situacion que se da en la plataforma a través de

colaboracion, actividades, reflexiéon critica, medios de comunicacion, etc.

La primera version de la herramienta aparecio el 20 de agosto de 2002 vy, a
partir de alli han aparecido nuevas versiones de forma regular. Hasta
diciembre de 2006, la base de usuarios registrados incluye mas de 19.000
sitios en todo el mundo y esta traducido a mas de 60 idiomas. El sitio méas

grande dice tener mas de 170.000 estudiantes.*

El objetivo de este manual es que el alumno se familiarice con la
plataforma y pueda utilizar de manera eficaz y eficiente las diferentes
herramientas con las que cuenta Moodle, ésta te permitira introducirte al

fascinante mundo de la educacion virtual. jSuerte!

! Extraido el 13 de septiembre de 2007, desde http://es.wikipedia.org/wiki/Moodle




Interfaz principal

Es necesario ingresar a la siguiente direccion web, desde donde podras tener acceso

a la licenciatura http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas; posteriormente, sera

necesario que elijas tu carrera, lo cual te abrira otra pantalla diferente. (Figura 1)

o s Licendiaturas a distancia » Principal » Convocatorias » Ingreso » Contacto

Universidad Nacional Autonoma de México

Do, - Administracion
Facultad de Contaduria'y’Administracion: O .
\ —— Contaduria
i 17
A |
e
- Informatica .
) )% |
Convocatoria para Ingreso a la Licenciatura _ PRESENTACION .
en Informatica en Linea Desde los tiempos de |3 revolucidn industrial, la educadén a distanda nace comao una
{Primer Ingreso Generacién 2010, Ciclo opcion para hacer llegar la espedializacian al personal. Con el transcurso de los afos y el
2009-2010-1) avance tecnoldgico se fueron creando nuevas formas de compartr conodmientos y

educar a distancia, pasando por &l material impreso, radioconferendas, teleconferendias,
videos e incluso CO-ROM apoyados por correspondenda postal v lamadas telefénicas.

Como podemos darnos cuenta la educacion a distanda no es un concepto nuevo, lo
novedoso en nuestra era es la forma en gue se puede educar a través de la tecnologia
apoyada por la informatica, y herramientas para la comunicacian, Estas han permitido
romper tanto paradigmas pedagogicos, como limites geograficos; shora es posible pensar
en areas coma: la comoda sala del hogar, la oficina o un restaurante con conexién a
Internet, espacios gue nunca habiames pensado confinarlos para la educacion de la
Consulta Iz lista de alumnos gue acreditaron el examen sociedad; ahora son espacios iddneos para ello.

para ingresar a la licendiatura en Informatica.

Resultados para Ingreso a la Licenciatura en
Informatica en Linea

= Leer mas Segln Garda Pefialve, |la educaddn a distanca se puede definir como capacitadidn o
formacidn no presendal gue, a través de plataformas tecnoldgicas, posibilita v flexibiliza

Figura 1. Interfaz principal




También puedes ingresar a la siguiente direccion Web, desde donde podras

tener acceso directo a cada una de las tres licenciaturas:

1. http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/administracion/

2. http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/contaduria/

3. http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/informatica/

Posteriormente, es preciso escribir tu contrasefia y clave de usuario (la cual se ha
entregado previamente); la plataforma desplegard la siguiente pantalla,
dependiendo de la licenciatura en que te encuentres inscrito. (Figura la, Figura 1by
Figura 1c). Para la explicaciéon de las pantallas y el contenido de las mismas,
usaremos el ejemplo de la licenciatura en contaduria, sin embargo cabe aclarar, que

las tres licenciaturas contienen la misma estructura y opciones de navegacion.

"% Licenciatura en Administracion

.+ 8CCES0 [,

‘ Informes: Directario

. ! usuario

{ entrar }

.1 contrasena

Figura la. Interfaz Administracion



http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/administracion/�
http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/contaduria/�
http://fcaenlinea.unam.mx/licenciaturas/informatica/�
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Caracteristicas

Caracteristi

Ohbjetivo
general

Objeti

general

de estudios | profesional ezado | deingreso | para la titulacian

»# Licenciatura en Contaduria

Plan Perfil Perfil Requisitos Requisitos Forma de | Requisitos | Informes! | pirectorio

de estudios | profesional | egresado | de ingreso | para la titulacion | evaluacion | técnicos | contacto

+Cuestionaric de Fin de Semestre

Fulsa la siguiente liga para contestar
tu cuestionario de fin de semestre;

ayed/fin_semestre/

usuario |

|-; anlrar )

conlrasena |

Este sitio se visualiza mefor en una resolucion de 1024 X 768 pHls,
Se requiere de Flash Plager 1) Acrobat Reader,

Powered by | ™

Figura 1b. Interfaz Contaduria

Plan Perfil Perfil Requisitos Requisitos Forma de | Requisitos | Informes! | pirectorio

. | usuario | |
entrar }

.1 contrasena |

Este sitio esta disefiado para una rezolucion maxima de 1024 x 768px
v minima de 640 x 430px. Se reguiere de Flash Player v Acrobat Reader.

Powered by 1y

Figura 1c. Interfaz Informética




Una vez que has ingresado a la plataforma, podras ver un
menu con 6 opciones generales las cuales te proporcionan
informacion con relacion a tu actividad académica y son:
Bienvenida, Mis asignaturas, Historial académico,

Calendario UNAM, Contacto e Inicio. (Figura 2)

Figura 2. Menu principal general

De esta botonera la seccidon mas importante es “Mis asignaturas”, pues ella te
mostrara la lista de materias en las que te encuentras inscrito, dando clic a cada

una de ellas podras entrar para revisar el contenido y elaborar las actividades que

se te solicitan.

LICENCIATURA
EN CONTADURIA

AL P A L L L P LT PP L T e @|

Horario =
Asi mismo te recomendamos que deshabilites cualquier bloqueador emergente de ventanas
que tengas instalado en tu equipo, ya que los examenes se abren en una nueva y corres el
riesgo de que se bloguee, y por lo tanto pierdas la Gnica oportunidad de realizar el examen. La fecha y hora actual:
; Mayo 24, 2011
Exito en tus examenes, 171304

Mis asignaturas

Administracion Basica Primer semestre

Conceptos Juridicos Fundamentales .
Primer semestre

Contabilidad | Primer semestre

Informatica Basica
Primer semestre

Figura 3. Mis asignaturas




Opciones interfaz principal

Con el objetivo de facilitar e ilustrar las diferentes herramientas, actividades y
recursos con los que cuenta a plataforma educativa (Moodle) en esta primera
ventana, se explicar4d brevemente el funcionamiento de las opciones que puedes

observar en esta primer pantalla.

Avisos

En esta seccion se les proporcionaran avisos generales, emitidos por parte de la
Facultad o el SUAYED, en relacion a examenes, inscripciones, credencializacion, etc,

avisos importantes.

Horario
Horario N
En esta seccion puedes ver una ventana la cual te
L3 RCLVE M et informa la fecha y hora actual en la que te
Mayo 22, 2011

13:50:09 encuentras conectado.

Figura 4. Horario

Calendario

En este mismo nivel encontraras el calendario, con el

Calendario -

B May 2011 » podras verificar las fechas y actividades a realizar a

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab lo largo del semestre. Se pueden administrar las
3 4 5 B 7

i
7= B % |
iy
T

tareas y actividades de cuatro formas diferentes:

=]
[#5]
i

=

i e |

15 16 47 18 19 20 24 eventos globales, de curso, de grupo, de usuario.

‘f? 2| SR SO Para ingresar a él, es necesario dar clic sobre el

S nombre del mes actual, en caso de querer
Figura 5. Calendario administrar un mes anterior 0 uno posterior es

posible moverse con las flechas que se encuentran a

los lados.




Al presionar el mes correspondiente nos permite entrar al calendario (Figura6), cabe
aclarar que esta imagen fue tomada de otra plataforma para ejemplificar este tema.
Como ya se habia sefialado anteriormente, tenemos cuatro opciones de eventos; del
lado derecho se puede observar la opcion “Vista del mes” detallada; en la parte
derecha existen dos opciones apagadas (ojito cerrado) y dos prendidas, para
cambiarlas de estado (activar o desactivar) solo es necesario dar clic sobre la liga.
De esta manera las actividades calendarizadas se veran o no desde la pagina

principal. Es una forma de ocultar cierta informacion.

Vista de Mes detallada: | introductorio v Clave de eventos

. _ < Global #—— & Curso
4 agosto 2008 septiembre 2008 octubre 2008 » Gripo T i
Domingo Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado
Vista de Mes
= 2 e N 3 i o agosto 2008
Actividad - Actividad 3 - El Actividad 4 - Salén de platica -
Presentacion perfil del Estrategias de revisen sesiones Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
Actividad 1 - Estud\a_r!te enla aprendizaje anteriores 5 z
Trabajo en Educacidn a Actividad 5 - éQué
plataforma E- Distancia es un cuadro = 4 > B 2 & =
campus sindptico? v Los 10 11 12 13 14 15 16
Actividad 2 - mapas 17 i8 19 20 21 22 23
Historia de la conceptuales. 24 25 26 27 28 29 30
Educacidén a Actividad & - 3L
Distancia Herramientas
bdsicas para |a septiembre 2008
comunicacion en
linea = e - 2
om Lun Mar Mié Jue Vie Sib
7 8 9 10 11 12 13 1 2 3 4 5 5
Actividad 7 - Web  Chat abierto Chat abierto lunes, EXAMEN FINAL . = = =} F 7 g g 10 11 iz 13
2.0 martes v jueves de miercoles, v
19:00 a 20:00 hrs. viernes de 18:00 a 14 13 18 17 18 15 20
19:00 hrs. 21 22 23 24 25 26 27
Actividad final - 28 5 20
Cuestionario
Reforzamiento octubre 2008
14 15 16 17 18 19 20 Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
1 2 3 4
5 5 7 8 ] 10 it
21 22 23 24 25 26 27 12 13 14 15 16 17 18
13 z0 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31
28 29 30
Eventos globales: ocultos (clic para mostrar) Eventos de curso: visibles (clic para ocultar)
Eventos de grupo: visibles (clic para ocultar) Eventos de usuario: ocultos (clic para mostrar)

Figura 6. Administracion del calendario
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Para programar una cita es necesario presionar el boton “Nuevo evento” y definir

la cita de este dia. Estos se grabaran como:

Eventos
globales

1

grupo

Eventos de

Curso

Eventos de

Eventos de
LISUSFD

Los Eventos globales los agrega el administrador, ejemplo: foros,

chat, etc.

Los Eventos de grupo se usan cuando hay dos grupos que
iniciaron en fechas diferentes y trabajan el mismo curso. Este no es

el caso de este Diplomado.

Los Eventos de curso, también conocido como modulo X, son

las actividades como: cuestionarios, taller, lecciones, etc.

Ya con la carga de eventos, el calendario lucirA como lo muestra la anterior

Figura 6.
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Interfaz por Asignatura

Como vimos anteriormente en la pantalla principal, contamos con una lista de
cursos o asignaturas a las que te encuentras inscrito; una vez que presionas
cualquiera de estas, te mostrara una pantalla con diferentes opciones y la
introduccion de la asignatura a trabajar (Figura 7). Es esta pantalla puedes ver el

nombre de la asignatura y una barra de botones que te poyaran en la navegacion y

el trabajo de la asignatura.

Administracién basica

unjdades - LICENCIATURA
e EVDLSEAERDRIO. . EN CONTADURIA

Glo=ario gener;

Introduccion

La administracian, en su categoria de universalidad, permite a todo profesionista desarrollar tanto su pensamiento como sus funciones y responsabilidades
dentro de las organizaciones, en una manera exitosa. Ese éxito, llamado también resultado efectivo y eficiente, es sin duda el objetivo principal de esta
disciplina. El contador, al igual que el ingeniero o el economista, busca afanosamente no sdlo |a productividad de una empresa, sino también los mayores
rendimientos posibles de la inversién a que se recurre. Es por ello que se convierte la administracion de las organizaciones en una practica imprescindible
donde no sélo se busca el beneficio de un ente productivo, sino también |a armonia del mismo con su medio ambiente externo.

La presente asignatura, permite al alumno conocer de una manera sencilla, pero integral, tanto los origenes del pensamiento administrativo como su
aplicacion en la practica laboral, a través de la herramienta mas importante, que se llama proceso administrativo.

En la Unidad 1 conocerds un par de definiciones literales del término administracion, desde el punto de vista de diferentes autores. Al final de la misma
podras elaborar una definicion de la administracion. Este concepto lo estudiaras a lo largo del curso desde diferentes enfoques: técnico, humanistico, social.
Pero también la administracion puede definirse bajo otras condiciones, y es aqui donde juega un papel basico el aspecto cientifico, permitiendo de esta
manera convertir a la misma en una disciplina de la ciencia. Su practica universal exige un estudio muy especial dentro de las organizaciones, ya que es aqui
donde nace y tiene su razon de ser hoy en dia. Asimismo, conoceras las funciones basicas de la administracion, las cuales deben ser desarrolladas por los
administradores encaminadas al logro de los objetivos, asi como los diferentes roles administrativos que desempefian los administradores sin importar la
denominacién del puesto.
~|
|

Figura 7. Interfaz por asignatura

A continuacién revisemos que opciones nuevas botones y ligas tenemos para

navegar dentro del sitio.
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En la siguiente botonera principal (Figura 8)
encontraras cuestiones generales como la

introduccion, objetivo general, estructura conceptual Unidades 3

enndan de trabajo

Glosario general

de la materia y su relacion entre los diversos temas,
las unidades con sus correspondientes subtemas, la

forma de trabajo, los criterios de acreditacion,

calendario y el examen. Cada una de estas opciones .
Figura 8. Botonera

las encontraras en el presente manual.

Continuando con las areas sensibles, contamos en esta pantalla con una lista de

iconos, veamos cual es el uso de cada una de estas opciones. (Figura 9)

-__ : E

Figura 9. Iconos gréficos

Cuando te posicionas sobre el icono, aparecerd un globo, el cual te indica la

funcionalidad del mismo. (Figura 10)

. e

tejelole]ald

Figura 10. Iconos graficos, con globo

Esta opcidn sirve para ir a la principal y siempre nos llevar4d a la primera

!.-.-.-.:
pagina que es la “Introducciéon”.
= La carpeta lo que muestra es la lista de actividades a realizar, asi como las
o calificaciones otorgadas por el asesor. Cabe sefialar que desde esa pantalla
también tienes la opcion de subir tus actividades realizadas a la plataforma.
60| El siguiente icono representa el Chat, desde donde podréas interactuar con el
o asesor y comparfieros en las sesiones calendarizadas.
El foro, medio de comunicacion asincronico en el cual podras tener

c
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comunicacion con todo el grupo y asesor.

El siguiente es para salir de la plataforma.

e
Esta opcion te permite ver a todos los participantes inscritos en el curso,
rE=LN
— - P - - - 7
— podras ver su perfil, su correo electronico y mantener comunicacion con
ellos.
& El 6to icono te muestra la informaciéon de tu asesor, su perfil, correo
" electrénico.
; Este icono te permitira enviar correos
[
| Cornunidad
-
F
—

%@Q

Con el botén “Comunidad”, la vista es la siguiente:

IMAGEN DEL USUARIO NOMBRE / APELLIDO CIUDAD PAIS ULTIMO ACCESO A SELECCIONAR

w? DF r

A Marlene Chavero México ahora

E:.

Pedro Gtz Mexico México 5 horas 8 minutos r

Figura 11. Datos de alumnos participantes

Por medio de esta pantalla puedes ver al asesor, ademéas a cada uno de los
integrantes, asi como su informacion personal (ciudad, pais, nombre completo) y
una fotografia. Esta seccion permite escribir y enviar un mensaje instantaneo a uno

0 mas usuarios, solo hace falta elegirlos en la casilla Seleccionar (de lado derecho)

o0 desde el menu inferior. (Figura 12)

Seleccionar todos Mo seleccionar ninguno

9 Con los usuarios seleccionados. .. @@ OK

:Con los usuarios seleccionados. .
Agregar/enviar mensaje

Figura 12. Enviar mensaje
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Si lo requieres también es posible que veas mayor o menor detalle de los

integrantes (Figura 13) con la ayuda del siguiente menu desplegable:

Lista de usuarios | Mas detalle [

Menos detalle
‘Mas detalle

David Flores Huitron

Direccién de correo: mjdfh@hotmail.com Blogs

. ; |
Ubicacion: Mexico City, México Perfy
Wtmo acceso: sdbado, 14 de febrero de 2009, 04:54 (23 dias 14 horas) ll:_cn‘zp e

Figura 13. Informacion por alumno

Retomando las opciones generales, en particular las “Unidades” vamos a hablar
con mas detalle sobre esta seccidon (Figura 14) que es la mas importante y con la

cual estaras trabajando la mayor parte del tiempo. Esta opcién te permite ver el

ndmero de unidades por asignatura y te lleva a cada una de ellas.

Administracion Bdsica
: LICENCIATURA 1
------- sy . EN CONTADURIA

[»

Unidades

Unidad 1. Introduccién a |a ciencia de la administracion v el papel del contador como administrador
Unidad 2. Escuelas de administracién v su aplicacion con |a contaduria

Unidad 3. El proceso administrativo como practica v aprendizaje en la contaduria

Unidad 4. L 35 dreas funcionales de la administracion

Unidad 5. Conceptualizacidn v aplicacion de la administracién en las organizaciones

Unidad 6. Sistema de informacidén para la toma de decisiones

Unidad 7. Responsabilidad social del licenciado en contaduria en la administracidon de |a organizacion

Figura 14. Pantalla unidades
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Si das clic sobre alguna de las unidades, podras ver qué te parece otro mendu,
el cual contiene ocho unidades y son las correspondientes a la asignatura; es muy
util debido a que puedes navegar entre las diferentes unidades en cualquier lugar
que te encuentres dentro de la pantalla, funciona como un acceso directo a cada

una de las unidades que conforman la materia. (Figura 15)

Administracion Bdsica

LICENCIATURA
EN CONTADURIA

Unidad 1. Introduccion a la ciencia de la administracion y el papel del contador como administrador

Introduccion

Para que puedas comprender qué es la administracion, el primer paso consiste en ubicar los elementos que componen su practica, es
decir, reconocer los principales conceptos que a través del tiempo diversos autores han utilizado para conceptuar la administracion
desde diferentes enfoques y puntos de vista. Al estudiarlos te percataras de que la mayoria de ellos coinciden en algunos elementos
dentro de sus definiciones, como por ejemplo que la administracion estad intimamente ligada a la consecucidn de objetivos comunes por
medio del esfuerzo de las personas vy la utilizacién de recursos.

De esta manera, la administracion se contempla como una disciplina orientada al cumplimiento de objetivos organizacionales mediante la
coordinacion del esfuerzo humano y de recursos materiales, financieros v tecnoldgicos.

La administracion, en su papel de ciencia, necesita
auxiliarse de oftras técnicas vy disciplinas del
conocimiento humano, tales como las matematicas,
psicologia, derecho, economia, sociologia,
informatica, entre otras. Todas ellas, de hecho, no
wvan a convertir a la administracién como tal en una
ciencia, pero si van a fundamentar las acciones vy

Figura 15. Pantalla unidades

Al entrar a esta seccion, podras observar que el menu
superior derecho ha cambiado, ahora contiene 4 opciones
las cuales te ayudaran a la navegacion del sitio por unidad.
(Figura 14)

Figura 14. Menu por unidad

16



También cuentas con un tercer menud, el cual servirA de acceso directo para

moverte por las unidades.

w3000 8

En la primera opcion, llamada Contenido, podréas revisar el contenido tematico de
la unidad en la cual estas trabajando, ademas podras ver un boton que te permitira
imprimir el material completo (Figura 15). En este material imprimible, encontraras

también el objetivo, introduccion, actividades, autoevaluaciones, bibliografia, etc.

TODO lo que necesitas para el estudio de la unidad

Administracién bdsica

[RSRRRTRRNR .- :11{

e Mesoarafia, ;. LICENCIATURA
EN CONTADURIA

PEEERRDR widedes [J BN DD B

(]
Unidad 1. La administracién y las organizaciones @
Contenido
VERSIGN IMPRIMIBLE @
B
Marcadores UNIDAD 1 =
L% - LA ADMINISTRACION Y LAS
=¥ coNTADURA ORGANIZACIONES
[l oprETIvO
ESPECIFICOS DE
L& UMIDAD
[ mTrRoDUCCISN OBJETIVO ESPECIFICOS DE LA UNIDAD I
El EET:&I.SDO Que el alumno comprenda los temas fundamentales de la administracion, asi como la 1
E] 1.1. Definicion de relacion existente entre la administracion y las organizaciones.
Administracidn
El 1.2 Definicidn del INTRODUCCION g

Figura 15. Menu por unidad
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Menu actividades

Encontraras las actividades a realizar por unidad, divididas en 4 secciones: lo que
sé, actividad diagnostica, actividades las cuales promoveran tu aprendizaje,
cuestionarios y autoevaluaciones que te apoyaran a reforzar tus conocimientos

adquiridos y lo que aprendi es la integracion del contenido de la unidad. (Figura 16)

Es importante que revises el plan de trabajo de tu asesor para la elaboracion de las
mismas ya que él te indicara cuales seran consideradas para tu calificacion final, es

importante que estudies todo el contenido, debido a que en el examen final incluira

todo el contenido de la asignatura.

Administracion bdsica

EN CONTADURIA S >

NEESERRE wicde: EI B OB B
Unidad 1. La administracion y las organizaciones
Actividades
& Lo gue sé & Actividad 1 & Cuestionario & Lo que aprendi
o Actividad 2 | Autoevaluacion

Actividad 3
Actividad 4
Actividad 5
& Actividad &
Actividad 7
B Actividad 8
Actividad @

Volver arriba Volver arriba

Figura 16. Actividades por unidad
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Al presionar alguna de las actividades, se desplegara una pantalla que te indica que
debes elaborar (Figura 17), hay ejercicios para escribir directamente en la pantalla

(Figura 18), subir un archivo (Figura 19), participar en el foro, etc.

Administracion bdsica

- LICENCIATURA

EN CONTADURIA

wii: @O DO

HE

Unidad 1. La administracion y las organizaciones
Actividad 1

Grupos separados: DEMO

Escribe una reflexion, en no mas de una cuartilla, donde expliques la funcién del
administrador y la importancia del mismo en el desarrollo de |a administracién dentro de
una empresa. Para enviar tu respuesta, pulsa el botdn Editar mi envio; se mostrard un
editor de texto en el cual puedes redactar tu informacién; una vez que hayas concluido, %
salva tu actividad pulsando el botén Guardar cambios.

(o

Usted aun no ha enviado nada

e

Figura 17. Actividad 1
La vista de esta seccién es la siguiente (Figura 18). Desde aqui escribirds tu

aportacion, la cual puedes editar: alinear, tipografia, vifietas, agregar emoticonos,

colorear, etc.
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Actividad 1

Envio™ (3)
Trebuchet Bl B Bl dioma | B £ O K% x| B v o
EE=E= | SiEEE G —beode QOQGR| ©

Figura 18. Editar un envio

Caracteristicas a cumplir
dentro de la organizacidn,
con relacidn al personal a su
cargo

Realiza tu actividad en un procesador de textos, guardala en tu computadora y una vez
concluida, presiona el botén Examinar. Localiza el archivo, ya seleccionado, presiona
Subir este archivo para guardarlo en la plataforma.

Subir un archivo (Tamafio maximo: 2Mb)

Examinar...

[ Subir este archivo ]

Figura 19. Subir una actividad a plataforma

Conforme avances en tus actividades, los asesores irdn calificandote y haréan

observaciones a tus tareas entregadas.

20



Encontraras también exdmenes de autoevaluacién por cada uno de los temas vistos.
Estos te permitirdn tener un pardmetro que mida tus conocimientos adquiridos. El

estilo de ellos sera diferente, aqui te muestro uno de opcion mualtiple (Figura 20),

podras encontrar falso/verdadero, relacion de columnas o combinacion de ellas.

Administracion basica

LICENCIATURA

EN CONTADURIA

wii- @O B0 0

Unidad 1 3943 O T

Pregunta 1 - Valor de punto: 10

La administracién es la ciencia encargada de optimizar los recursos financieros de las
organizaciones.

O Verdadero

© Falso

v

Puntuacién actual: 0 puntos de 0 EMNVIAR

Volver arriba Volver arriba @I

Figura 20. Examen autoevaluacion

En la recapitulacion podras encontrar objetos interactivos que te ayudaradn a

reforzar el estudio de las unidades. (Figura 21)
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Administracion bdsica

wiei: @O DB OO

15]

Recapitulacién

Conceptos literales de ciertos autores modernos de la administracién.

Idalberto Chiavenato sostiene gue la administracion es la conduccién
racional de las actividades de una organizacion, con o sin animo de
lucro.

Concepto 1 Concepto 2 Concepto 3 ﬁ

Concepto 1

Figura 21. Recapitulacion por unidad

Mesografia
En esta seccion encontraras fuentes de consulta como: bibliografia, basica,
complementaria, sugerida, sitios de internet, videos, etc., en fin, material que te

sirva para ampliar tu conocimiento. (Figura 22)
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Administracion bdsica

EN CONTADURIA

wiei: B DB O@

Unidad 1. La administracion y las organizaciones

i ]

Mesograﬁa

Bihliograﬁa basica sugerida

e oo

3-20
1. Robbins Capitulo 1 3-3
7-14
2. Claude Capitulo 7 Pag. 98-100
Capitulo 1 Pag. 22-30
14. Terry Capitulo 2 Pag. 56
Capitulo 9 Pag. 250
Capitulo 1 Pag. 43

Pag. 228-230, 239-242, 259,
261-263, 626-629, 372 B

12. Rodriguez v Valencia Capitulo 6

Figura 22. Mesografia por unidad
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Examen final

Cada asignatura cuenta con un examen final, el cual esta establecido en el plan de
trabajo, ahi se te indica la fecha en la que estara disponible. La opcién aparece en el

primer menu que se te muestra una vez que tienes acceso a la plataforma, o si

estas en alguna actividad, puedes regresar con el icono E. (Figura 23)

Administracién basica

Examen final

Examen Final de la Asignatura
Semestre 2011-2

El examen final estara disponible del miercales 1 de
junio a las 7:00 am hasta al miercoles 8 de junio a
las 23:00 pm. Evaluacion Docente y Plataforma Educativa

2011-2
Elige el dia v hora que creas mas conveniente para

resolverlo, ya que sdlo cuentas con un intento, el

cual se considera una vez que des dic en el botén
"comenzar examen”; no olvides gue al terminar tu
examen debes dar clic en el botén de "Enviar todo
¥ terminar”,

Nota: Debes tener deshabilitado el bloqueador de
ventanas emergentes para poder realizar el

Con el fin de mejorar y dar seguimiento a la
asignatura en la modalidad a distancia, se ha
creado este instrumento para evaluar el desarrollo
de la misma en los siguientes aspectos: curso,
asesor, alumno, plataforma.

Te invitamos a contestarlo después de haber
concluido tu examen final.

axamen.

& 8101, 8102, 8103, 8104, 8105, 8106
8107, 8108

D- Tl o,

Grup

Figura 23. Vista de examen y autoevaluacion

Es importante que leas bien las instrucciones pues los tiempos establecidos por
asignatura pueden variar, dependiendo de los asesores y la complejidad del mismo,
una vez que agotas el tiempo para el examen, este se cerrara automaticamente y

evaluando soélo lo que hayas contestado.

El horario de apertura al examen esta establecido tomando en cuenta las diversas

actividades que los participantes deben desarrollar a lo largo del dia. De esta
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manera aseguramos que todos o al menos la mayoria de los participantes tengan la

posibilidad de realizar su examen final sin complicaciones.

Las fechas de examenes duran una semana, el alumno elige el dia y hora en que
realizara sus evaluaciones, siempre tomando en cuenta el tiempo estipulado y que
s6lo cuentas con un intento para cada examen, una vez que lo abras ten mucho

cuidado de terminarlo y enviarlo adecuadamente o no podras volver a abrirlo.

Para iniciar con el “EXAMEN FINAL” pulsa clic sobre el area sensible.
Posteriormente se desplegard otra ventana con las instrucciones, lee todos los

avisos gue te van presentando el examen y jsuerte!

Existen diferentes formas de envid, pregunta por pregunta, pero este modo ya no te
permite modificar las respuestas, a continuaciéon te presentamos otros tipos de
envio. (Figura 19)
e Guardar sin enviar: como su nombre lo indica, guarda tus respuestas
pero no las evalla y envia, lo cual implica que puedes volver a verificar
y modificar lo que consideres necesario.
e Enviar pagina: evalla y envia las respuestas de esa pagina completa.
e Enviar todo y terminar: al presionar esta opcion, das por terminado
el examen y se cerrara. Ya no podras volver a ingresar. Esta es la

mas recomendada.

[ Guardar sin enviar ] [ Enviar pagina ] [ Enviar todo y terminar ]

Pagina: (Anterior) 1 2 3 4 5 6 7 8 (Siguiente)
Figura 19. Barra de botones
Te puedes dar cuenta de manera muy facil en qué situacién se encuentra la pagina

del examen, con la leyenda si ya enviaste o si aun no lo has hecho.

(Figura 20) y (Figura 21).
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Incorrecto Correcto
Puntos para este envio: 0/25. FPuntos para este envio: 25/25.

Figura 20. Examen NO enviado Figura 21. Preguntas enviadas

Otro aspecto importante por considerar al momento de presentar el examen, es el
reloj (Figura 22). Este te esta midiendo el tiempo que te resta. También puedes ver
cuantas paginas del examen te faltan, de esta forma podras saber el nimero de

preguntas que faltan por contestar.

Tiempo restante
1:25:02

Figura 22. Cronémetro

Al presionar el boton “enviar todo y terminar”, se dara por concluido el examen y

enviara tu calificacion inmediatamente.

Evaluaciéon Docente

La Facultad de Contaduria y Administracion a través del SUAYED interesada en
mejorar la practica docente de sus profesores ha tenido a bien implementar un
instrumento de evaluacion, con el propésito de conocer de manera andénima la

opinidon de los alumnos acerca del desempefio de sus asesores.

Te pedimos que participes con nosotros, evaluando en linea a cada uno de ellos y
que nos proporciones a través de los reactivos y la informacién solicitada, pues ella
nos permitira corregir, retroalimentar y mejorar al sistema y la préactica docente.
Para llevar a cabo esta actividad te proporcionaremos la informacion, el instructivo

y las herramientas necesarias para llevar a cabo el procedimiento.

Te deseamos jMucho éxito!

26



	Licenciaturas
	a Distancia
	Manual de usuario para alumnos a distancia
	Elaboró: Mtra. Marlene Olga Ramírez Chavero
	¡Bienvenido!
	Introducción
	Interfaz principal
	De esta botonera la sección más importante es “Mis asignaturas”, pues ella te mostrara la lista de materias en las que te encuentras inscrito, dando clic a cada una de ellas podrás entrar para revisar el contenido y elaborar las actividades que se te ...
	Opciones interfaz principal
	Avisos
	En esta sección se les proporcionaran avisos generales, emitidos por parte de la Facultad o el SUAYED, en relación a exámenes, inscripciones, credencialización, etc, avisos importantes.


	Interfaz por Asignatura
	Figura 22. Mesografía por unidad
	Examen final

